
Um modelo útil para ajudar organizadores de eventos a cumprir com 
seus acordos de patrocínio com menos estresse e mais confiança.

Modelo de Formulário: Como 
cumprir seu Contrato de patrocínio



Como Usar Este Formulário

Informar a sua equipe os detalhes corretos de um contrato de patrocínio é essencial 

para o cumprimento das expectativas do patrocinador, da entrega perfeita de todas 

as contrapartidas e para melhorar a sua experiência e credibilidade como organizador 

perante à ele.

Faça tudo certo, entregue no prazo o acordado com seu cliente e transforme seus 

patrocinadores em parceiros de longo prazo e, possivelmente, em grandes investidores 

para seus próximos eventos. Faça algo errado e corra o risco de perdê-lo para sempre!

Por isso, acreditamos que este modelo de formulário simples - porém definitivo - pode 

ajudar organizadores de eventos de qualquer natureza na entrega de contrapartidas e no 

cumprimento de A a Z de um contrato de patrocínio sem estresse e com mais confiança.

Tão logo um contrato de patrocínio seja assinado, você e sua equipe podem iniciar 

o preenchimento deste documento e, caso necessário, adicionar novos campos e 

informações. Tudo vai depender do formato de seu evento: conferência, festival, 

show, feira, recital?

Tenha um formulário para cada patrocinador conquistado. Em seguida, mantenha 

uma rotina de atualização do documento até a conclusão do evento. A ideia é que a 

comunicação (e a informação!) flua por toda a equipe organizadora do evento e que 

esteja acessível e detalhada, de forma simples, para todos.

Este modelo de formulário foi estruturado para ser intuitivo:

•	 Leia as instruções a seguir para tirar o máximo proveito deste conteúdo;

•	 Analise todos os campos e preencha somente aqueles que se aplicam ao seu evento. 

Coloque N/A (não aplicável) se não há detalhes relevantes para um determinado 

campo, mas evite deixar campos em branco para que todos da equipe organizadora 

saibam que você realmente não deixou aquele detalhe passar em branco;

•	 Apague esta página quando terminar ou use este modelo como inspiração para 

fazer o seu;

•	 Salve seu documento como "Modelo_Cumprimento _Patrocínio_

NOMEPATROCINADOR";

•	 Compartilhe-o com a sua equipe!

Os campos nomeados 

como 'link' (por exemplo: 

link para logos e 

outros documentos), 

recomendamos que 

você adicione os links 

referentes a cada item 

relevante. Para tal, 

existem serviços de 

armazenamento em 

nuvem como Google Drive, 

Dropbox e Box que são 

excelentes e gratuitos.

Brite Dica

Sobre a Eventbrite

Com mais de 200 milhões de inscrições e ingressos vendidos, a Eventbrite conecta 
organizadores de eventos e participantes em mais de 180 países. A maior plataforma 
autosserviço de venda online de tíquetes, oferece a mais moderna tecnologia para todo e 
qualquer organizador criar, promover e gerir eventos. Tudo de forma simples, eficiente e 
em tempo real - a partir de um computador ou de um dispositivo móvel.

Para descobrir como você pode inovar e crescer com a Eventbrite, vá para www.
eventbrite.com.br ou fale com um de nossos executivos no telefone 0800 025 8718.

Para mais dicas inspiradoras sobre produção de eventos, acesse nosso blog  
www.eventbrite.com.br/blog

http://www.eventbrite.com.br/blog
http://www.eventbrite.com.br/blog
http://www.eventbrite.com.br/blog


Nome do patrocinador

Link para logos Estande número

Principal Contato do Patrocinador

Contato Alternativo

Nome

Nome

E-mail

E-mail

Outro número de telefone

Outro número de telefone

Cargo

Cargo

Celular

Celular

Outras informações

Outras informações

Modelo de Formulário:  

Cumprimento de Contrato de Patrocínio

 Exemplo: número do quarto, caso seu evento seja uma conferência em hotel.

Caso o principal não seja encontrado.



Tenha isto claro para você e sua equipe. Não tenha medo de perguntar ao seu patrocinador.

Gerente da Conta

Tipo de Patrocínio

1:

1:

2:

2:

3:

Nome

E-mail Celular

Por parte da empresa organizadora

Principais Objetivos do Patrocinador

Oportunidades Pré-Evento Exemplo: envio de e-mail mkt para o nosso banco de dados, adicionar o logotipo na página 'parceiros' do site.

3:



Principais Contatos de Interesse do Patrocinador Nome, Cargo, empresa. Exemplo: Alexandre Silva, diretor comercial, Empresa A

Exemplo: palestrante do painel X, dia 01, 09h30, moderador do painel Y, dia 01, 14h00.

Exemplo: 3 x banners do patrocinador no almoço oficial.

1:

2:

3:

Oportunidades de Palestras e Apresentações

1:

1:

2:

2:

3:

3:

Oportunidades de Branding



Crachás e/ou ingressos para convidados do patrocinador

Promoção nas Redes Sociais

Nome completo, empresa

Rede

Rede

Nome completo, empresa

Mensagem

Mensagem

Nome completo, empresa

Tipo

Data e Hora

Data e Hora

Tipo

Tipo

Exemplo: visitante, vip, camarote, plateia A e etc

Exemplo: Facebook

Exemplo: Twitter

Rede Data e Hora

Mensagem

Exemplo: LinkedIn



Durante o Evento

Link para foto

Link para foto

Link para vídeo

Outros Links

Captação de imagens para demonstração dos resultados

Com logomarca do patrocinador aplicada na sinalização do evento, por exemplo.

Pessoa-chave do patrocinador reunindo-se com um contato de interesse

Pense fora da caixa Ideias extras para encantar o patrocinador
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